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Lugar Jardín Infantil Cofinanciado  San Pablo 

Fecha 23/06/2026 

Tema Socialización  Momento de ingreso y salida de los niños y niñas del jardin 

Desarrollo 

Siendo las 16:00, la auxiliar pedagógica en atención a la primera infancia, Lilibeth 
Sobrino Charry, da la bienvenida a los padres de familia y cuidadores, agradeciendo 
su asistencia y resaltando la importancia de cumplir con los protocolos institucionales 
para el ingreso y salida de los niños y niñas. 

Posteriormente, se realiza la socialización del protocolo, explicando que estos 
lineamientos permiten fortalecer la seguridad, prevenir riesgos y asegurar una entrega 
responsable de los niños y niñas, tanto al momento de su llegada como al momento 
de su salida del jardín infantil. 

Se enfatiza que el cumplimiento de estas normas es una responsabilidad compartida 
entre la institución educativa y las familias, en el marco del principio de 
corresponsabilidad. 

PROCEDIMIENTO 

Durante la socialización se establecen los siguientes acuerdos: 

 Seleccionar previamente a la persona responsable (madre, padre o 
cuidador) que entregará y recogerá al niño o la niña. 

 No entregar a los niños y niñas dormidos, con el fin de facilitar una 
transición afectiva adecuada. 

 En caso de presentarse alguna novedad durante el ingreso o salida, se 
debe informar de inmediato a la profesional que se encuentra en la puerta, 
para que la situación sea registrada y comunicada a la docente titular. 

  El mecanismo para la entrega de los niños y niñas se realizará mediante: 
carné institucional, autorización escrita, copia de cédula u otros soportes 
establecidos por la institución. 

 Solo las personas autorizadas por los padres o cuidadores podrán retirar al 
niño o la niña. 

 Bajo ninguna circunstancia se permitirá que una persona menor de edad 
retire a un niño o niña del jardín infantil, salvo que se trate de sus padres. 

  En caso de que algún niño o niña permanezca más tiempo del horario 
establecido, se asignará a una profesional del talento humano para su 
acompañamiento.  

 Si se presentan retrasos reiterados sin justificación, el jardín infantil activará 
las rutas de atención correspondientes según los lineamientos de la 
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Secretaría de Integración Social. 

Se da por finalizada la socialización, dejando constancia del compromiso por parte de 
los padres, madres y cuidadores de cumplir con los acuerdos establecidos para 
garantizar la seguridad y el bienestar de los niños y niñas. 

Se toman las firmas a los padres participantes. 

Asistentes 
Nombre Cargo/Rol Dependencia 

Lilibeth Sobrino Charry  Auxiliar API Jardín Infantil San Pablo 

Compromisos  

Actividad Responsable Fecha límite 

 Los padres y cuidadores se 
comprometen a respetar los 
horarios de ingreso y salida 

 Padres, madres 
y/o cuidadores 

 Durante el servicio 

 Entregar y recoger a los niños 
únicamente con personas 
autorizadas. 

Padres, madres 
y/o cuidadores 

Durante el servicio 

 Informar oportunamente 
cualquier novedad 
relacionada con la entrega o 
retiro del niño o niña 

Padres, madres 
y/o cuidadores 

Durante el servicio 

Próxima 
reunión 

07/07/2026 

Elaboró   Líder Componente del Condiciones y estructuras para la atención Lilibeth Sobrino Charry 

EVIDENCIAS 
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PROCESO PRESTACIÓN DE SERVICIOS SOCIALES

FORMATO LISTADO ASISTENOIA A LA OFERTA INSTITUCIONAL

Fontibon2 Luger/Loc

1 Fect 237Tunio 2026

Fecte MeA

Pagre 2 dn 2

16:00

51.

Permiso de protección temроrа

TPO DE ACOMPAÑANTE
(Marque con e

12 DOCUMENTO

IDENTIFICACION DELACOMPAÑANTE 13. DATOS DE LA PERSONA ACOMPAÑANTE
14 FIRMA PERSONA

ACOMPAÑANTE
15. CESERVACIONES

Cadndor Referente Oto 121 12.2 NUMERO
famiar

13.1 NOMBRES Y APELLIDOS KRECCIÓN DE RESIDENCIA 13.4 LOCALIDAD Y BARRIO 13.5 TELEFONO

ADRIAN CALLE 17C # 133 8-43 FON NORA
1073511508

CALLE  17  C

PPT 6467248

3 NATHALIA CAMARGO RIOS
Icc 1000330456

YULY MARTNEZ GUTIER

1016024769

LEONELA VILLAREAL GARCIA
co 1002318878

x LINA MARGARITA BERRIO SOLAR

CAMRERA

4-A29

CALLE

CALLE 17 -KASAND 3014039690

1100307287

x JULIO MANRIQUE

3124791381

3212198340

717092

71554

3213370950

Adriana A

Jards.
Nathalia

July martin

Jeondav

LinaBemo
Julial.

cc 19330371

x YENNY ESMERALDA FORERO CORREDOR MAMA ALLE 17C#13

loc 101601708

ROSA GUIESELA BRACHO PARRA MAM CARRERA 134 314 D 74

3228474509

3142156837

Temy.

CF 26490397 Rosa Bramo
MARYS DAYANNA PACHECO

cc 1003173131
Mary S.

YORMAN ARLEY ALARCON RAMIREZ PAPA CARRERA 137 # 17 С 17 FONTIBON-KASANDRA 3018222295
x Inasistenca

CC 111678630

2

15

14

15

6 Nombre del responsatile

2221111

9. Profesión, cargo o rol del responsable: Viher Comporente 10. Total horas de la activicat

ones sobre

nim 5
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